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ESTADO O MANHAO UM NOVO TEMPO, UMA NOVA HISTORIA.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO Fls.: Rubrica:
CNPJ: 07.070.873/0001-10 Prefeitura Mun. De Estreito - MA
TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO-MA

1.  DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
PRODUCI"\O E FORNECIMENTO DE IMPRESSOS GRAFICOS PARA ATENDER AS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ESTREITO/MA.
1.2. Os servicos a serem contratados estdo detalhados nesse termo de
referéncia e nas respectivas tabelas presentes no Documentos de Formalizacdo da
Demanda (DFD) e Estudo Técnico Preliminar (ETP) da contratacdo conforme tabela
abaixo.

1.3. O valor estimado da contratacdo é de RS 1.702.715,00 (Um milh3o,

setecentos e dois mil e setecentos e quinze reais);

OBJETO VALOR TOTAL
FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE IMPRESSOS R$ 1.702.715,00
GRAFICOS PARA USO DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE ESTREITO/MA T
VALOR
ITEM PRODUTO / SERVICO UNIDADE | QTDE. UNITARIO VALOR TOTAL
1 | BLOCO, FORMATO 32, PAPEL SUFITE 75G, 1 VIA, 1 COR BLS 4000 RS 8,50 R$ 34.000,00
) BLOCO, FORMATO 32, PAPEL SUFITE 75G E PAPEL AUTOCOPIATIVO, 2 BLS 4000 R$ 16,50 | R$ 66.000,00
VIA, 1 COR
3 | BLOCO, FORMATO 32, PAPEL SUFITE 75G, 1 VIA, COLORIDO BLS 4000 RS 18,37 | R$ 73.480,00
BLOCO, FORMATO 32, PAPEL SUFITE 75G E PAPEL AUTOCOPIATIVO, 2
4 VIA, COLORIDO BLS 2000 RS 26,53 | R$ 53.060,00
5 | BLOCO, FORMATO 24, PAPEL SUFITE 75G, 1 VIA, 1 COR BLS 4000 R$ 10,50 | R$ 42.000,00
6 BLOCO, FORMATO 24, PAPEL SUFITE 75G E PAPEL AUTOCOPIATIVO, 2 BLS 4000 R$ 18,13 | RS 72.520,00
VIA, 1 COR
7 | BLOCO, FORMATO 24, PAPEL SUFITE 75G, 1 VIA, COLORIDO BLS 4000 RS$ 20,67 | R$ 82.680,00
BLOCO, FORMATO 24, PAPEL SUFITE 75G PAPEL AUTOCOPIATIVO, 2
8 VIA, COLORIDO BLS 2000 RS 28,43 | R$ 56.860,00
9 | BLOCO, FORMATO 16, PAPEL SUFITE 75G, 1 VIA, 1 COR BLS 4000 R$ 17,33 | R$ 69.320,00
10 BLOCO, FORMATO 16, PAPEL SUFITE 75G E PAPEL AUTOCOPIATIVO, 2 BLS 1000 R$ 27,27 | R$ 27.270,00
VIA, 1 COR
11 | BLOCO, FORMATO 16, PAPEL SUFITE 75G, 1 VIA, COLORIDO BLS 4000 RS$ 20,27 | R$ 81.080,00
BLOCO, FORMATO 16, PAPEL SUFITE 75G PAPEL AUTOCOPIATIVO, 2
12 VIA, COLORIDO BLS 1000 RS 29,67 | R$ 29.670,00
13 | BLOCO, FORMATO 12, PAPEL SUFITE 75G, 1 VIA, 1 COR BLS 1000 RS 21,33 | R$ 21.330,00
14 BLOCO, FORMATO 12, PAPEL SUFITE 75G E PAPEL AUTOCOPIATIVO, 2 BLS 1000 R$ 32,33 | RS 32.330,00
VIA, 1 COR
15 | BLOCO, FORMATO 12, PAPEL SUFITE 75G, 1 VIA, COLORIDO BLS 1000 RS 25,17 | R$ 25.170,00
BLOCO, FORMATO 12, PAPEL SUFITE 75G PAPEL AUTOCOPIATIVO, 2
16 VIA, COLORIDO BLS 1000 R$ 35,33 | RS 35.330,00
17 | BLOCO, FORMATO 08, PAPEL SUFITE 75G, 1 VIA, 1 COR BLS 1000 R$ 25,00 | RS 25.000,00
18 BLOCO, FORMATO 08, PAPEL SUFITE 75G E PAPEL AUTOCOPIATIVO, 2 BLS 1000 R$ 42,67 | R$ 42.670,00
VIA, 1 COR
19 | BLOCO, FORMATO 08, PAPEL SUFITE 75G, 1 VIA, COLORIDO BLS 1000 RS 26,33 | RS 26.330,00
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BLOCO, FORMATO 08, PAPEL SUFITE 75G PAPEL AUTOCOPIATIVO, 2

20 VIA, COLORIDO BLS 1000 R$ 45,33 | RS 45.330,00
21 | CADERNETA, FORMATO 32, PAPEL SUFITE 180G, 1 COR FRENTE UND 10000 R$ 0,25 R$ 2.500,00
ADERNETA, FORMATO 32, PAPEL SUFITE 1 1 R FRENTE E
22 ¢ » FO 0 32, U 80G, 1 O UND 10000 R$ 0,30 R$ 3.000,00
VERSO
23 | CADERNETA, FORMATO 32, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO FRENTE UND 10000 R$ 0,80 R$ 8.000,00
2 CADERNETA, FORMATO 32, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO FRENTE E UND 10000 RS 1,03 RS 10.300,00
VERSO
25 | CADERNETA, FORMATO 24, PAPEL SUFITE 180G, 1 COR FRENTE UND 10000 R$ 0,65 R$ 6.500,00
ADERNETA, FORMATO 24, PAPEL SUFITE 1 1 R FRENTE E
26 ¢ » FO 0 24, U 80G, 1 O UND 10000 R$ 0,85 R$ 8.500,00
VERSO
27 | CADERNETA, FORMATO 24, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO FRENTE UND 10000 R$ 1,60 R$ 16.000,00
)8 CADERNETA, FORMATO 24, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO FRENTE E UND 10000 RS 1,87 RS 18.700,00
VERSO
29 | CADERNETA, FORMATO 20, PAPEL SUFITE 180G, 1 COR FRENTE UND 10000 RS 0,87 R$ 8.700,00
30 CADERNETA, FORMATO 20, PAPEL SUFITE 180G, 1 COR FRENTE E UND 10000 RS 1,08 RS 10.800,00
VERSO
31 | CADERNETA, FORMATO 20, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO FRENTE UND 10000 RS 1,87 R$ 18.700,00
DERNE 2 EL E1l LORID ENTE E
32 CADERNETA, FORMATO 20, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO FRENT UND 4000 RS 2,10 RS 8.400,00
VERSO
33 | CADERNETA, FORMATO 8, PAPEL SUFITE 180G, 1 COR FRENTE UND 4000 RS 1,53 R$ 6.120,00
34 | CADERNETA, FORMATO 8, PAPEL SUFITE 180G, 1 COR FRENTE E VERSO UND 4000 RS 1,83 R$ 7.320,00
35 | CADERNETA, FORMATO 8, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO FRENTE UND 4000 RS 2,60 R$ 10.400,00
36 CADERNETA, FORMATO 8, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO FRENTE E UND 4000 RS 3,10 RS 12.400,00
VERSO
37 | CAPA DE PROCESSO, FORMATO 4, PAPEL SUFITE 180G, 1 COR, FRENTE UND 4000 RS 1,48 R$ 5.920,00
33 CAPA DE PROCESSO, FORMATO 4, PAPEL SUFITE 180G, 1 COR, FRENTE UND 4000 RS 1,87 RS 7.480,00
E VERSO
39 EQESTEDE PROCESSO, FORMATO 4, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO, UND 4000 RS 2,60 RS 10.400,00
CAPA DE PROCESSO, FORMATO 4, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO,
40 FRENTE E VERSO UND 4000 RS 2,80 R$ 11.200,00
41 | PASTA, FORMATO 4, PAPEL TRIPLEX 300G, COM BOLSO, 1 COR UND 4000 RS 4,30 R$ 17.200,00
42 | PASTA, FORMATO 4, PAPEL TRIPLEX 300G, COM BOLSO, 1 COLORIDO UND 4000 RS 6,05 RS 24.200,00
43 CARTILHA FORMATO 16, PAPEL SUFITE 75G, 1 COR, 5 PAGINAS FRENTE UND 1500 RS 1,03 RS 1.545,00
E VERSO
CARTILHA FORMATO 16, PAPEL SUFITE 75G, COLORIDO, 5 PAGINAS
44 FRENTE E VERSO UND 1500 RS 2,10 RS 3.150,00
45 CARTILHA FORMATO 16, PAPEL COCHE 90G, 1 COR, 5 PAGINAS FRENTE UND 1500 RS 2,10 RS 3.150,00
E VERSO
CARTILHA FORMATO 16, PAPEL COCHE 90G, COLORIDO, 5 PAGINAS
46 FRENTE E VERSO UND 1500 RS 3,60 R$ 5.400,00
CARTILHA FORMATO 16, PAPEL SUFITE 75G, 1 COR, 10 PAGINAS
47 ERENTE E VERSO UND 1500 RS 2,10 RS 3.150,00
CARTILHA FORMATO 16, PAPEL SUFITE 75G, COLORIDO, 10 PAGINAS
48 ERENTE E VERSO UND 1500 R$ 4,10 R$ 6.150,00
CARTILHA FORMATO 16, PAPEL COCHE 90G, 1 COR, 10 PAGINAS
49 ERENTE E VERSO UND 1500 RS 4,07 R$ 6.105,00
50 CARTILHA FORMATO 16, PAPEL COCHE 90G, COLORIDO, 10 PAGINAS UND 1500 RS 7,13 RS 10.695,00

FRENTE E VERSO
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CARTILHA FORMATO 16, PAPEL SUFITE 75G, 1 COR, 51 PAGINAS

51 FRENTE E VERSO UND 1500 RS 7,97 R$ 11.955,00
CARTILHA FORMATO 16, PAPEL SUFITE 75G, COLORIDO, 51 PAGINAS

52 FRENTE E VERSO UND 1500 R$ 11,67 | RS 17.505,00
CARTILHA FORMATO 16, PAPEL COCHE 90G, 1 COR, 51 PAGINAS

53 FRENTE E VERSO UND 1500 R$ 11,00 | RS 16.500,00
CARTILHA FORMATO 16, PAPEL COCHE 90G, COLORIDO, 51 PAGINAS

54 FRENTE E VERSO UND 1500 R$ 16,33 | RS 24.495,00

ARTILHA FORMAT! PAPEL SUFITE 75G, 1 COR, 7 PAGINAS FRENTE E

55 S/ERSO ° 08, SU >G, 1 COR, GINAS UND 1500 RS 2,03 RS 3.045,00
CARTILHA FORMATO 8, PAPEL SUFITE 75G, COLORIDO, 7 PAGINAS

56 FRENTE E VERSO UND 1500 R$ 4,10 R$ 6.150,00

57 Sélzlg_HA FORMATO 8, PAPEL COCHE 90G, 1 COR, 7 PAGINAS FRENTE E UND 1500 RS 4,17 RS 6.255,00
CARTILHA FORMATO 8, PAPEL COCHE 90G, COLORIDO, 7 PAGINAS

58 FRENTE E VERSO UND 1500 RS 8,27 R$ 12.405,00

59 E,?/ITEEIS.SA FORMATO 8, PAPEL SUFITE 75G, 1 COR, 56 PAGINAS FRENTE UND 1500 R$ 10,67 | RS 16.005,00
CARTILHA FORMATO 8, PAPEL SUFITE 75G, COLORIDO, 56 PAGINAS

60 FRENTE E VERSO UND 1500 R$ 18,00 | R$ 27.000,00

61 E,?/F;I;IS.ISA FORMATO 8, PAPEL COCHE 90G, 1 COR, 56 PAGINAS FRENTE UND 1500 R$ 16,33 | R$ 24.495,00
CARTILHA FORMATO 8, PAPEL COCHE 90G, COLORIDO, 56 PAGINAS

62 FRENTE E VERSO UND 1500 RS$ 26,00 | R$ 39.000,00

63 | CERTIFICADO FORMATO 8, PAPEL SUFITE 180G, 1 COR UND 1000 RS 1,03 R$ 1.030,00

64 | CERTIFICADO FORMATO 8, PAPEL SUFITE 180G, COLORIDO UND 1000 RS 2,10 R$ 2.100,00

65 | CERTIFICADO FORMATO 8, PAPEL COCHE 250G, 1 COR UND 1000 RS 2,03 R$ 2.030,00

66 | CERTIFICADO FORMATO 8, PAPEL COCHE 250G, COLORIDO UND 1000 RS 4,10 R$ 4.100,00

67 | CARTAO FORMATO 20, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE, 1 COR UND 1000 RS 1,32 RS 1.320,00

68 | CARTAO FORMATO 20, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE E VERSO, 1 COR UND 1000 RS 1,52 R$ 1.520,00

69 | CARTAO FORMATO 20, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE, COLORIDO UND 1000 RS 2,10 R$ 2.100,00

70 CARTAO FORMATO 20, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE E VERSO, UND 1000 RS 2,40 RS 2.400,00
COLORIDO

1 CARTAO FORMATO 20, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE E VERSO, 1 COR, 5 UND 1000 RS 2,00 RS 2.000,00
PAGINAS
CARTAO FORMATO 20, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE E VERSO,

72 COLORIDO, 5 PAGINAS UND 1000 RS 3,93 RS 3.930,00

73 | CARTAO FORMATO 8, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE, 1 COR UND 1000 RS 2,07 R$ 2.070,00

74 | CARTAO FORMATO 8, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE E VERSO, 1 COR UND 1000 RS 2,28 RS 2.280,00

75 | CARTAO FORMATO 8, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE, 1 COLORIDO UND 1000 RS 3,12 RS 3.120,00

76 CARTAO FORMATO 8, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE E VERSO, 1 UND 1000 RS 3,28 RS 3.280,00
COLORIDO

77 | CARTAO FORMATO 4, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE, 1 COR UND 1000 RS 3,03 RS 3.030,00

78 | CARTAO FORMATO 4, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE E VERSO, 1 COR UND 1000 R$ 3,30 R$ 3.300,00

79 | CARTAO FORMATO 4, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE, 1 COLORIDO UND 1000 R$ 4,10 R$ 4.100,00

30 CARTAO FORMATO 4, PAPEL SUFITE 180G, FRENTE E VERSO, 1 UND 1000 RS 4,40 RS 4.400,00
COLORIDO

81 | FICHA FORMATO 12, SUFITE 180G, FRENTE, 1 COR UND 4000 RS 2,07 R$ 8.280,00

82 | FICHA FORMATO 12, SUFITE 180G, FRENTE E VERSO,1 COR UND 4000 R$ 2,60 R$ 10.400,00
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83 | FICHA FORMATO 12, SUFITE 180G, FRENTE, COLORIDO UND 4000 RS 3,07 RS 12.280,00
84 | FICHA FORMATO 12, SUFITE 180G, FRENTE E VERSO, COLORIDO UND 4000 RS 3,50 RS 14.000,00
85 | PANFLETO FORMATO 32, PAPEL COCHE 90G, COLORIDO FRENTE UND 4000 R$ 0,35 RS 1.400,00
86 C@:géETO FORMATO 32, PAPEL COCHE 90G, COLORIDO FRENTE E UND 4000 RS 0,45 RS 1.800,00
87 | PANFLETO FORMATO 32, PAPEL COCHE 115G, COLORIDO FRENTE UND 4000 RS 1,07 RS 4.280,00
PANFLETO FORMAT 2, PAPEL HE 11 LORIDO FRENTE E
88 VERSO O FO 0 32, coc >G, COLORIDO UND 4000 RS 1,25 R$ 5.000,00
89 | PANFLETO FORMATO 16, PAPEL COCHE 90G, COLORIDO FRENTE UND 4000 RS 1,25 RS 5.000,00
90 Cé';SFEETO FORMATO 16, PAPEL COCHE 90G, COLORIDO FRENTE E UND 4000 RS 1,52 RS 6.080,00
91 | PANFLETO FORMATO 16, PAPEL COCHE 115G, COLORIDO FRENTE UND 4000 RS 1,80 RS 7.200,00
92 CE':;SETO FORMATO 16, PAPEL COCHE 115G, COLORIDO FRENTE E UND 4000 RS 2,07 RS 8.280,00
93 | FOLDERS FORMATO 8, PAPEL COCHE 115G, COLORIDO FRENTE UND 4000 RS 2,30 R$ 9.200,00
94 | FOLDERS FORMATO 8, PAPEL COCHE 115G, COLORIDO FRENTE E VERSO UND 4000 RS 2,47 R$ 9.880,00
95 | FOLDERS FORMATO 8, PAPEL COCHE 150G, COLORIDO FRENTE UND 4000 RS 2,77 RS 11.080,00
96 | FOLDERS FORMATO 8, PAPEL COCHE 150G, COLORIDO FRENTE E VERSO UND 4000 RS 3,10 RS 12.400,00
97 | CARTAZ FORMATO 4, PAPEL COCHE 115G, COLORIDO FRENTE UND 4000 RS 3,10 R$ 12.400,00
98 | CARTAZ FORMATO 2, PAPEL COCHE 115G, COLORIDO FRENTE UND 4000 R$ 5,10 R$ 20.400,00
99 zIOlVIRULADO, FORMATO 8, SUFITE 75G, 10 PAGINAS, FRENTE VERSO, 1 UND 4000 RS 4,07 RS 16.280,00
100 zlcl)\/ll-glg?DDCC)), FORMATO 8, SUFITE 75G, 10 PAGINAS, FRENTE VERSO, UND 4000 RS 5,47 RS 21.880,00
101 \G/EAFI??CE{ITO SIMULADO, FORMATO 8, SUFITE 75G, 1 COR, FRENTE UND 4000 RS 0,75 R$ 3.000,00
102 | CRACHA FORMATO 32, SUFITE 150G, 1 COR, FRENTE UND 4000 RS 2,00 RS 8.000,00
103 | CRACHA FORMATO 32, SUFITE 150G, COLORIDO, FRENTE E VERSO UND 4000 RS 2,97 R$ 11.880,00
104 | VENTATROLA, FORMATO 8, TRIPLEX 300G, COLORIDO, FRENTE E VERSO UND 4000 RS 3,97 R$ 15.880,00
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 1.702.715,00

14. O prazo total do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de assinatura do contrato.

1.5. O prazo foi estabelecido com base nas necessidades do 6rgdo ou entidade e
na complexidade dos objetos das contratag¢des.

1.6. Ha possibilidade de prorrogacdo do contrato, desde que justificada e
previamente autorizada pela Administracdo, respeitando os limites estabelecidos na
legislacdo vigente.

1.7. As condi¢bes para prorrogacdo serdo estabelecidas em cada contrato
especifico, observando a necessidade de continuidade da prestacdao dos servicos ou
aquisicdo dos bens e os limites legais.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa especializada
para a prestac3o de servigos para FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE PRODUGAO E FORNECIMENTO DE
IMPRESSOS GRAFICOS PARA ATENDER AS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
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ESTREITO/MA.

2.2. Tendo em vista a necessidade de assegurar a correta comunicacdo institucional,
a padronizagao visual e a publicidade dos atos da Administragdo Publica, buscando
garantir a eficiéncia na disseminacado de informacdes de interesse coletivo e o suporte
técnico-visual as atividades das pastas municipais, faz-se necessaria a contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servico e fornecimento de materiais graficos
diversos e servicos de impressdao para atender as demandas das Secretarias do
Municipio de Estreito/MA.

2.3. No ambito da Secretaria Municipal de Administracdo, os materiais serdao
utilizados para suprir as necessidades do Almoxarifado Central e das Secretarias
vinculadas, possibilitando a padronizacdo da identidade visual institucional, a
confeccdo de capas de processo, envelopes timbrados, pastas e demais itens
indispensdveis a organizacdo documental e ao regular funcionamento das rotinas
administrativas dos érgaos municipais.

2.4, Para a Secretaria Municipal de Educacdo, os materiais destinam-se ao suporte
das atividades pedagodgicas e administrativas da rede municipal de ensino, sendo
essenciais para a confeccdo de diarios de classe, cadernetas escolares, certificados,
materiais de apoio didatico e informativos institucionais, considerando que a auséncia
desses insumos compromete significativamente o registro do histdrico escolar e a
comunicagcdao com a comunidade académica.

2.5. Na Secretaria Municipal de Saude, os materiais graficos sdao indispensaveis
para garantir o funcionamento integrado das unidades de atendimento, sendo
empregados na confeccdo de prontuarios médicos, fichas de acompanhamento,
cartOes de vacinagao, receituarios e materiais de campanhas preventivas, contribuindo
para a organizagao dos fluxos assistenciais e para a qualidade da informacgdo prestada
a populagao.

2.6. No ambito da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, os materiais
solicitados sdo fundamentais para a execu¢dao das ag¢bes socioassistenciais,
possibilitando a adequada organizacdo de cadastros de usudrios, confec¢do de
cartilhas de orientagao sobre programas sociais e desenvolvimento de materiais para
atividades socioeducativas, garantindo o suporte necessdrio ao atendimento das
familias em situacdo de vulnerabilidade.

2.7. Diante do exposto, evidencia-se a imprescindibilidade do abastecimento
regular de materiais graficos para o pleno desenvolvimento das atividades das
Secretarias Municipais. Os quantitativos estimados foram definidos com base no
histérico de consumo dos exercicios anteriores, na estrutura das unidades
administrativas e na projecdo de demandas institucionais, visando assegurar
planejamento, economicidade e a devida padroniza¢ao dos servigos publicos.

2.8. Ressalta-se que os materiais serdo requisitados conforme a necessidade de
cada Secretaria, considerando a natureza sob demanda dos servicos graficos. Dessa
forma, em razao da diversidade de itens e da necessidade de entregas parceladas,
recomenda-se a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos, nos termos da Lei n2
14.133/2021, como instrumento auxiliar para garantir maior eficiéncia, flexibilidade
operacional e a melhor gestdo dos recursos publicos.
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2.9. Ressaltamos que os referidos serdo fornecidos conforme necessidade e

mediante a prévia autorizacdo e emissdo da ordem de servico pela Secretaria ou
Departamento responsavel.

2.10. Além disso, este certame ird fomentar o desenvolvimento da economia do
municipio, incentivando as empresas locais, no desenvolvimento de suas atividades.

2.11. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026,
conforme consta das informacdes bdsicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1. Consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento
continuo e parcelado de materiais graficos diversos, destinados a atender as
necessidades administrativas e operacionais das Secretarias do Municipio de
Estreito/MA, por meio de registro de precos, assegurando o adequado abastecimento
dos setores durante todo o periodo de vigéncia da contratacgao.
3.2. O objeto compreende o fornecimento de itens padronizados, de consumo
recorrente e baixa complexidade tecnoldgica, tais como papéis, adesivos, blocos,
cadernetas, cadernos, envelopes e demais insumos para organizacdao administrativa
bem como materiais necessarios ao suporte das rotinas administrativas, observadas as
especificacbes técnicas, padrdes de qualidade, prazos de entrega e condi¢cbes de
armazenamento definidos no Termo de Referéncia.
3.3. No que se refere ao ciclo de vida do objeto, a solucdo abrange as seguintes
etapas:
| — Planejamento e aquisi¢cdao, com a defini¢dao dos quantitativos estimados com base
no histérico de consumo, demanda projetada e capacidade de armazenamento do
Almoxarifado;
Il — Fornecimento e logistica, mediante entregas parceladas, conforme requisi¢ao das
Secretarias, garantindo reposicdo continua dos estoques e evitando compras
emergenciais;
Il — Recebimento e conferéncia, com verificacgdo da conformidade dos materiais
quanto as especificagdes técnicas, quantidade, integridade das embalagens e prazos
de validade, quando aplicavel;
IV — Armazenamento e distribuicdo, sob responsabilidade do Almoxarifado
Municipal, assegurando a adequada conservacdo dos materiais e sua distribuicao
racional as unidades demandantes;
V — Utilizagdo, nas atividades administrativas e operacionais das Secretarias, até o
consumo final dos itens;
VI — Descarte ambientalmente adequado, quando houver residuos, embalagens ou
materiais inserviveis, observadas as normas ambientais e de sustentabilidade
aplicdveis.
3.4. A adogdo do fornecimento parcelado possibilita maior controle do consumo,
reducao de desperdicios, otimizacdao do espaco fisico de armazenamento e melhor
gestdo orcamentdria, além de permitir ajustes na programacao das aquisicOes
conforme a demanda real das Secretarias, preservando o equilibrio econémico da
contratagao.
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3.5. A solucdo proposta apresenta-se como tecnicamente adequada,
economicamente vidvel e operacionalmente eficiente, atendendo aos principios da
eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico, assegurando a
continuidade dos servicos administrativos e a regularidade do funcionamento da
Administracdo Publica Municipal ao longo de todo o ciclo de vida do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO INCLUINDO CRITERIOS E PRATICAS
SUSTENTAVEIS

4.1. A CONTRATADA devera estar regularizada quanto a emissdo de nota fiscal de
acordo com a sua legislacdo estadual;

4.2. E de responsabilidade da CONTRATADA o pagamento de taxas, impostos e
outras despesas necessarias ao fornecimento e perfeito funcionamento do objeto;

4.3. Descarte se residuos conforme boas praticas de educacdo ambiental;

5.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1.  Ficara a cargo da fiscalizacdo do Contrato a servidora servidor a ser nomeado
pela autoridade competente.

5.2.  As atividades de gestdo e fiscalizacdo de contrato consistem em um conjunto
de a¢Ges que tém por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracdo em suas avencas administrativas, bem como prestar apoio a instrucdo
processual pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a alteracdo, prorrogacdo, reequilibrio, repactuacdo, pagamento, eventual
aplicacdo de san¢Oes, extingdo dos contratos, dentre outras.

5.3.  Caso ocorram conflitos entre a Administracdo e a empresa contratada, sera
estabelecido um processo de mediagdo e negociagdo para buscar solugdes
consensuais. Se a empresa contratada ndao cumprir com suas obriga¢gdes contratuais,
a Administracdo podera aplicar penalidades, conforme previsto no contrato e na
legislagao aplicavel.

5.4. O fiscal ficara responsavel pela supervisdo das atividades de manutencao,
garantindo que os servicos prestados e materiais entregues estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no contrato.

6. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n2
14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2
14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117,
caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
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relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).
6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

6.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razao da execug¢ao do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n2 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei
14.133/21, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em rela¢do aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

6.7. As comunicacBes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,
§29),

6.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

6.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.10. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢do do objeto.

1. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Considerando o valor estimado e a natureza das contratacdes, a modalidade de
licitacdo adequada para as trés contratagdes é o Pregao Eletrénico, conforme previsto
na Lei 14.133/2021.

7.2. Para a sele¢cdo do fornecedor, serdo utilizados o critério de MENOR PRECO
POR ITEM.
7.3. As condigdes de habilitagcdo serdo definidas em Edital.

8. DORECEBIMENTO

8.1. Os servicos serdao prestados de acordo com o calenddrio de eventos do
municipio, conforme solicitacdo das Secretarias Municipais, o prazo para instalacao dos
produtos serdo de até 3(trés) dias antes do evento, e o local serd determinados pela
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ordem de fornecimento, emitida pelo departamento responsdvel, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

8.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
8.4.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando

em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

9. CONDIGCOES DA CONTRATAGAO

9.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdao verificara o
eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora
e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as san¢bdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
9.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
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negativa de contratagdo.

9.6. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

9.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

9.9. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitacdo:

9.9.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

99.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.94. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.9.5. Prova de regularidade com a Corregedoria-Geral da Justica e Trabalho (CNDT)
9.9.6. Demais documentos solicitados no edital da licitacdo.

10. DOPAGAMENTO.

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

10.3. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquida¢cdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras.

10.4.  Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacao da
regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.5. DASDOTACOES ORCAMENTARIAS
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10.5.1. Em licitagcbes para registro de preco ndo é necessario indicar dotagdo
orcamentdria, o que somente serd exigida para a formalizacdo do contrato ou outro
instrumento habil, conforme o Art. 72, § 22 do Decreto Municipal n? 016/2015, bem
como o Inciso Xl do Art. 17 do Decreto Municipal n2 009 de 12 de margo de 2024.

Municipio de Estreito/MA, aos 09 dias do més de abril de 2026.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO T. R. AUTORIDADE COMPETENTE
AUTORIZO NA FORMA DA LEI

EM: / /2026

PAULO ROBERTO DE LIRA DANDA LUAN BRUNO LOBO CAMPOS
Secretario Mun. de Adm., Planejamento e Gestdo Secretario Municipal de Finangas
Portaria n2 003/2025 — GAB LC Portaria n? 002/2025




